La < Salle

La Antigua Guatemala

PRACTICA PREVIA

Bachillerato en Ciencias y Letras con Orientaciéon en Computacion

Nombre del alumno (a):

Institucion:
Direccion:
Teléfonos:

Director:

DATOS DEL ALUMNO

DATOS DEL ESTABLECIMIENTO

Colegio La Salle

42, Avenida Norte No. 26, La Antigua Guatemala, Sacatepéquez.

7832-0474 y 7832-0556

Licda. Marta Julia De Le6n Garcia

DATOS DE LA EMPRESA EN QUE SE REALIZARA LA PRACTICA PREVIA

Nombre:
Direccion:
Teléfonos:

Jefe del alumno:
Cargo:

Departamento operativo:

Fecha de inicio:
Fecha de finalizacion:

Horario de préctica:

PERIODO DE PRACTICA PREVIA

1 Observacién
2 Auxiliatura
3 Practica

4 Practica

5 Practica

6 Practica

Total de horas de practica _



ASPECTOS A CALIFICAR
Bachillerato en Ciencias y Letras con Orientacion en Computacion

ETAPA DE OBSERVACION
| SEMANA 1
Informe del jefe o persona nombrada
por la institucion que supervisa al
estudiante
ETAPA DE AUXILIATURA
SEMANA 2

Informe del jefe o persona nombrada
por la institucion que supervisa al
estudiante

ETAPA DE PRACTICA PREVIA

Agilidad para el registro de
operaciones.

Ejecucion correcta de las operaciones
matematicas.

Eficiencia en la elaboracion del trabajo
asignado.

Precision en el manejo del equipo de
la oficina.

Habilidad en el manejo de los
registros de archivos.

Capacidad en el manejo de sistemas
operativos.

Correcta aplicacion de los paquetes
de software.

Exactitud en el manejo del equipo de
computo y de redes

Presentacion, colaboracion y
responsabilidad en la oficina.

Puntualidad y respeto.

Observacion (20%)

Auxiliatura (30%)

Practica Supervisada (50%)




ACTIVIDADES REALIZADAS EN LA EMPRESA
Bachillerato en Ciencias y Letras con Orientacion en Computacion

Observaciones

Nombre del jefe Sello Firma
Prof. José Ramiro Hernandez Lépez Licda. Marta Julia De Le6n Garcia
Catedrético de Practica Supervisada Directora Técnica Nivel Medio

Coordinacion Técnica Administrativa
Distrito 03-002
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